SYSTEMANDERSSON

Rapportering & planering for tillverkning

Uppldgg ny person

i terminal.

Tryck pa personal i modulknappen valj fliken personal. Tryck darefter pa knappen ny.

Andersson Planering 401

Bolag: System Andersson Anvandare: Bengt Johansson

Beslutstid

Personal

\

Andersson Planering 40i

Fér att gruppera, drag kolumnrubrik hit
Anstor  Namn

1 Knut Adersson
2 Lisa Svensson

3 Bertil Knutsson
4 Anders Oleby

5 Anna Westin

6 Marle Svensson
7 Bernt Nilsson

8 Helene Svensson
9 Kent Andersson
10 Sven Thuresson
11 Sara Nilsson

12 Bengt Andersson
13 Frank Jonasson

14 Helene Frank

Bolag: System Andersson  Anviindare: Bengt Johansson

Anstdat

Avdelning ~ i Flex fran

2018-11-22 Tiinsteman 0 20231030

2018-11-22 Kollektiv

20181122 Kollektiv

2019-10-28 Kollektiv

2019-10-28 Kollektiv

2019-10-28 Kollektiv

2019-10-28 Kollektiv

0 2020-01-01

0 2020-03-01

0 2020-01-01

0 2020-01-01

0 2020-01-01

0 2020-01-01

2019-10-28 Tjansteman 0 2020-01-01

2019-10-28 Kollektiv 0 2020-01-01

2019-10-28 Kollektiv 0 2020-01-01

2023-10-30 Kollektiv 0 2020-01-01

2023-10-30 Kollektiv 0 2020-01-01

2023-10-30 Kollektiv 0 2020-01-01

2023-10-30 Kollektiv 0 2020-01-01

Andersson Knutte “03557020 ‘070570206 knut@andersson.se| |650525-0719 | [2018-1122 |

(o551030 || o v

Uppgifter
Adress
Terminaler

Tidsschema.
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SYSTEMANDERSSON

Rapportering & planering for tillverkning

4. For att fylla i adressuppgift, tryck pa fliken adress och darefter knappen ny. I raden som nu blir
synlig fyller du i adressen. OBS5! du mdste ange en adress pad personen for att kunna spara.

Andersson Planering 40i
Bolag: System Andersson _ Anvandare: Bengt Johansson

= b [1 Knut [Andersson | [knutte 03657020 | [070-570206 | [knu@andersson se (6505250719 | (20181122 | i
talingstyr aneractid/daath)_Flex fn o
- Tjansteman W [0 0 2o3io30 || [o v

I~y

Uppgifter
}szmaqm Adress  postnr | Postadress
Adress. e

" V] Bygatan 12 55313 Jonkbping

Termirfller

Tidsschima

5. For att personen ska bli synlig i terminal ska du nu koppla personen till en eller flera terminaler.
Tryck pa fliken terminaler. Valj den eller de terminaler personen ska tillhéra i sidopanelen genom
att markera en och dra dver den till terminalfénstret, tryck darefter knappen spara.

Andersson Planering 401

Bolag: System Andersson _Anvandare: Bengt Johansson
5 E P Terminaler

i m i 4 T Mobil &
= Q; 1 Knut |Andersson Knutte [03657020 | 070570206 | [knut@andersson se] (6505250719 | (0181122 g
- : - 5 Terminatnamn' Benamning

_ ‘ Tjansteman w | [0 0 | o030 || [o v e ey
\ }

=y /

|Terminat  terminatnarn senamning | startdt Slutdat ' Normatjobb Flerjobb Sidojobb /

Adress —— —
- e Terminal 1 Verkstad [2000-01-01 g (20300107 g v \4 v

Uppgifter

Terminaler

TidsscBema
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SYSTEMANDERSSON
Rapportering & planering for tillverkning

6. For att lagga till ytterligare personer backa tillbaka till listlage genom att trycka pa roda krysset.

Andersson Planering 40i
Bolag: System Andersson Anviindare: Bengt Johansson

- ekna f P o Terminaler
= b | |andersson Knutte 03657020 | [070-570206 | [knut@anderssonse| (6505250719 | 20181122 | iy

r e fr i ae Terminatnamn' Benemning
il Tjansteman W [2023-10-30 [
= a : j 0 0 u° [ferminal 1 Verkstad
A

@

M)

Uppgifter [

‘er!ml Terminatnamn  Benomning|  Startdat stutdat  Normatjobb! Flerjobb ' Sidojobb
Adress

4 Terminal 1 Verkstad (20000101 i (20300101 g v v v

Terminaler

Tidsschema

Skapa och koppla schema till person.

7. |llistlage tryck pa menyknappen valj tidsscheman.

Andersson Planering 40i

Bolag: System Andersson  Anvundare: Bengt Johansson
For att gruppera, drag kolumnrubrik hit

Anstor  Namn Anstdat  Anstillnings.. Avdelning ~ Planeradtid.. Flex fran Flextidssald..  Aktiv

2018-11-22 Tjansteman 0 0 2023-10-30 ov
Register
2018-11-22 Kollektiv 0 0 2020-01-01 uv
Belaggning 20181122 Kollektiv 0 0 2020-03-01

2019-10-28 Kollektiv 0 2020-01-01

Rapporter
2019-10-28 Kollektiv 0 2020-01-01

Stamplingar Installningar 2019-10-28 Kollektiv 0 2020-01-01
20191028 Kollektiv 0 2020-01-01

Meddelande Byt Issenord
2019-10-28 Tjinsteman 0 2020-01-01
Qe Loggaut 2019-10-28 Kollektiv 0 2020-01-01
2019-10-28 Kollektiv 0 20200101
20231030 Kollektiv 0 20200101
20231030 Kollektiv 0 2020:01-01
13 FrankJonasson 20231030 Kollektiv 0 2020-01-01

14 Helene Frank 2023-10-30 Kollektiv 0 2020-01-01

adress Linnégatan 1, 554 54 Jonkdping | hemsida www.systemandersson.se
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SYSTEMANDERSSON

Rapportering & planering for tillverkning

8. Under fliken tidskoder lagger du upp de olika tidskoder som atgar for ratt tidfordelning pa
tidrapporter. Lagg upp en ny genom att trycka pa knappen ny och fyll i den nya raden och tryck

ddrefter spara.

Andersson Planering 40i

Bolag: System Andersson  Anvindare: Bengt Johansson

plagflrade arbetsdagar

Dagsscheman

Arsscheman

Tidskod ' Benamning  TidsTyp

Ingentid ingentid ¥ 0
Normaltid Normaltid ¥ 1
Overtid  Overtid W 1
Skift 1 Normaltid W 1
Skiftz  Normaltid W 1
Skift 3 Normaltid ¥ 1
1
2
1
1
1
1

o1 Overtid W
082 Overtid ¥
o83 Normaltid W
oBS5 Normaltid W
084 Normaltid W'
Flextid  Normaltid W
Komptid  Normaltid ¥ 1
Normaltid W1

overtid flex

overtid komp

Helgdagar

satt ir

Franvaro

9. Nu ska du skapa ett dagsschema. Valj fliken dagsschema och tryck pa ny, ange ett schemanummer
fér schemat och en kort beskrivning. Valj i rullisten vilken schema typ. Tryck darefter pa gréna

bockrutan och sténg sen ner fénstret, det nya schema dyker nu upp i sidpanelen.

Andersson Planering 401

Bolag: System Andersson _ Anvindare: Bengt Johansson

Tidkoder
Planderade arbetsdagar
Arsscheman
Helgdagar
Satt ar

Franvaro

adress Linnégatan 1, 554 54 Jonkdping
telefon 036 570 20 60 | e-post mail@systemandersson.se

Ingen tid

| Gvertid 13:29:00, Normaltid 09:30:00, Ingen tid 01:00:00,

0
Ingen tidsrikning

1
Dagtid

\ o

Daghd man-fre

Dagtid

Normaltid

ingen tid

100 T
Oppet med rast

102
Dagtid man-fre

110
Helg

150
oppet schema

200
Normaltid

Overtid

210
Overtid

| hemsida www.systemandersson.se




SYSTEMANDERSSON

Rapportering & planering for tillverkning

10. Du ska nu tidsatta schemat, tryck pa det nyskapade schemat i sidopanelen. Dubbelklicka i fénstret
med klockslag. | rutan for tidsblock anger intervallet nar tidskoden ska galla vilken tidskod som
gdller och om det ar startblocket eller slutblocket fér din arbetstid for dagen. Nar detta ar klart

tryck pa den gréna bockrutan och tidsblocket hamnar i dagvyn.

Andersson Planering 40i

Bolag: System Andersson _Anviindare: Bengt Johansson

Tidkoder
Planderade arbetsdagar
1
Arsscheman
Helgdagar

satt &

Normaltid

peoo

1200

Normaltid W'

Gvertid 13:29:00, Normaltid 09:30:00, Ingen tid 01:00:00,

0
Ingen tidsrikning

1
Dagtid

100
Oppet med rast

102
Dagtid man-fre

110
Helg

150
Gppet schema

Franvaro =
Normal arbetstid start W' Normaltid

210
/ Overtid

Ingen tid
Normaltid

ingen tid
Overtid

11. OBS! Dygnet mdste delas in i tidsblock mellan 00:00-23:59. Det far endast finnas ett tidsblock med
arbetstids start ach ett med arbetstids stop.

Andersson Planering 401

Bolag: System Andersson Anvindare: Bengt Johansson

Overtid 13:29:00, Normaltid 09:30:00, Ingen tid 01:00:00,

0
Ingen tidsrikning

1
Tidkoder Dagtid

Planderade arbetsdagar g:‘pe: med rast

—_—— E

Dagtid man-fre

Arsscheman

110

Helgdagar Normaltid Helg
150

satt i
Gppet schema

Franvaro 200
Normaltid

210
Overtid

ingen tid
Normaltid

ingen tid
Overtid
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SYSTEMANDERSSON
Rapportering & planering for tillverkning

Koppla schema for en person.

12. Du ska nu koppla dagsschema for en normalvecka till person/personer. Tryck pa fliken arsschema,
markera vilken person som ska ha schema och tryck pa satt vecka. Ange mellan vilka datum
veckoschemat ska galla och vilket dagsschema som galler per dag.

Andersson Planering 40
Bolag: System Andersson _Anvindare: Bengt Johansson

= (© (O november 2023

mindag tisdag onsdag torsdag fredag lordag sondag LY 1

= % - ; £ - - . Knut Andersson
( I | e B

Dagtid man-fre Dagtid man-fre Dagtid man-fre Dagtid man-fre Dagtid man-fre Ingen tidsrakning | Ingen tidsrakning

2

Lisa Svensson

;
Tidkoder | [uEEieIan] |

Planderade arbetsdagar

Dagtid man-fre Dagtid man-fre Dagtidn| 13 Ingen tidsrakning Ingen tidsrakning

Dagsscheman Dagtid min-fre w Bertil Knutsson

| Ingen tidsrakning
Anmn‘ | Dagtid

| ! 1} Oppet med rast
telgdagar Dagtid mén.fr 4

- Anders Oleby
i Ingen tidsrakning ) Ingen tidsrakning

Dagtid man-fre | Dagtid man-fre |
satt ar ©Oppet schema
Normaltid
Franvaro Overtid

Dagtid min-fre W

Dagtid man-fre Dagtid man-fre Dagtid n Dagtid man-fre W' Ingen tidsrakning ) Ingen tidsrakning

Helg

Dagtid man-fre Dagtid man-fre Dagtid nf Ingen tidsrakning ) Ingen tidsrakning

v

Dagtid man-fre Dagtid man-fre Dagtid man-fre Dagtid man-fre Dagtid man-fre Ingen tidsrakning Tngen tidsrakning

13. Tryck darefter pa gréna bocken och du far da en bekréaftelse pa att schemat ar skapat for
tidsintervallet, tryck darefter pa stang i dialogrutan.

Andersson Planering 40
Bolag: System Andersson _Anvindare: Bengt Johansson

= (O () november2023

mandag tisdag onsdag torsdag fredag lGrdag, séndag 1
= 30 el 1 2 3 5
Dagtid man-fre ([ Dagtid man-fre |( Dagtid man-fre ( Dagtid man-fre JIi Dagtid man-fre Ingen tidsrakning | |[ Ingen tidsrakning

| B
Tidkoder | AT (223113 @
B 7 8 u u [

Planderade arbetsdagar

“Dagtid man-fre J| [ Dagtid man-fre )|(C__Dagtidn sanca Ingen tidsrakning || Ingen tidsrakning
Dagsscheman Dagtid mén-fre W
s

Helgdagar

| 'Dagtid man-fre W

Dagtid man-fre Dagtid man-fre Dagtidn| Tngen tidsrakning || ingen tidsrakning
satt ar Dagtid min-fre W' |

Franvaro :

Dagtil E Normalveckan sparad | intervallet zoz}-u-z}
7 = |
Dagtid man-fre W

Dagtid man-fre )| Dagtid man fre Dagtid ingen tidsrakning | Ingen tidsrakning

Helg v

I3

Dagtid man-fre )| Dagtid man-fre Dagtid n| tidsrikning | Ingen tidsrakning

s { = T

Dagtid man-fre ] Dagtid man-fre Dagtid man-fre ( Dagtid man-fre ] Dagtid man-fre Ingen tidsrakning Ingen tidsrakning

ESEYE
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SYSTEMANDERSSON
Rapportering & planering for tillverkning

14. For att kontrollera att du skapat dagsschema fér intervallet dubbelkontrollera genom att trycker

pa en annan person i sidopanelen och valj darefter den person du skapat schema fér, alla dagar ska

nu vara ifyllda.

Andersson Planering 40i
Bolag: System Andersson _ Anvandare: Bengt Johansson

= © (O november 2023

mindag

= 30

tisdag

onsdag

torsdag

fredag

lordag

sondag

Dagtid man fre

Dagtid man-fre

Dagtid man-fre

Dagtid man-fre

Dagtid man-fre

Ingen tidsrakning

Ingen tidsrakning

1

Knut Andersson

Tidkoder

Planderade arbetsdagar T

Dagsscheman
|

Helgdagar

Dagtid man-fre

Dagtid man-fre

Dagtid man-fre

Dagtid man-fre

Ingen tidsrakning

Ingen tidsrakning

Dagtid man-fre

Dagtid man-fre

Dagtid man-fre

Dagtid man-fre

Dagtid man-fre

Ingen tidsrakning

Ingen tidsrakning

satt &r

Franvaro

Dagtid man-fre

Dagtid man-fre

Dagtid man-fre

Dagtid man-fre

Ingen tidsrakning

Ingen tidsrakning

Dagtid man-fre

Dagtid man-fre

Dagtid man-fre

Dagtid man-fre

Dagtid man-fre

Tngen tidsrakning,

Ingen tidsrakning

Dagtid man-fre

Dagtid man-fre

Dagtid man-fre

Dagtid man-fre

Dagtid man-fre )|

Ingen tidsrakning

ngen tidsrakning

bi

g

2
Lisa Svensson

3

Bertil Knutsson

4
Anders Oleby

pies
(=7

8
Helene Svensson
°

‘vmwm XM =] E

Koppla schema for fler personer.

. For att skapa schema foér en normalvecka fér fler personer samtidigt valjer du fliken satt
arsschema. Ange tidsintervall och vilka dagar som ska ha vilket dagsschema. Bocka for de personer
det galler, tryck spara. Du fa en bekraftelse pa att schema skapats for varje person du bockat for.
Obs! det kan ta flera minuter att spara ner i databasen.

Andersson Planering 40

Bolag: System Andersson  Anvindare: Bengt Johansson 73

B = <

EA @

Tidkoder
Planderade arbetsdagar
Dagsscheman
Arsscheman

Helgdagar

| | @S g [@Ea g

i ;
[ ’ Dagtid man-fre W | |Dagtid man-fre W | |Dagtid man-fre W | |Dagtid man-fre W | [Dagtid man-fre W | [Helg v | Helg v

VA
| [Har valjer du vilket intervall schemafSkall galla. Satt datum till och frin. valj sedan vilka
| | dagsscheman som skall galla varjeffag. Val sedan vilka personer det galler i listan till hoger. Klicka

| | spara och invanta Klarmarkeringg

O En vecka

® 1vi veckor
@ Tre veckor
® Fyra veckor
® Fem veckor
® Sex veckor

Ingen tidsrakning
Dagtid

Oppet med rast
Dagtid man-fre
Helg

ppet schema
Normaltid

Har kan du valja att kopiera ett drschema lika som en annan person . Skriv anstalld frin sedan mellan
vilka datum detta ska galla och valj sedan vilka personer detta ska kopieras till i listan till hoger.
Klicka spara och invanta klarmarkering.

“ [2oB1127 i i . %r-ut:mﬂ-rs'nn
Lisa Svensson
Bertil Knutsson
Anders Oleby
Anna Westin
Marie Svensson
Bernt Nilsson
Helene Svensson
Kent Andersson
Sven Thuresson

QIR IR RRRR

Sara Nilsson
Bengt Andersson
Frank Jonasson
Helene Frank

Overtid

—
= o

Normalveckan sparad i intervallet 2024-01-01 - 2024-12-31
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